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 شوراي انتظامي                                                                                                                                                                          



تکمیل فرم و ارائه آن همراه با فرم شماره 902  الزامی می باشد:   کلیه مدارک و مستندات در قطع A4 و به صورت یک رو ارائه گردد.
1- تکمیل و ارائه  فرم شماره 902 (شکوائیه) به صورت تایپ شده - ( شاکی کاملا مشخص باشد).ارائه کپی کارت ملی شاکی الزامی می باشد. 
2- تکمیل اطلاعات شاکی شامل آدرس دقیق پستی شاکی،  آدرس پروژه موضوع شکایت ، تلفن و غیره.( کلیه مشخصات بطور دقیق در فرم 902  قید گردد.). 
3- در صورتی که شاکی جهت پیگیری و حضور درجلسات وکیل داشته باشد ارائه وکالتنامه محضری و کپی کارت ملی وکیل شاکی الزامی می باشد.
4- در صورتیکه شاکی شرکت باشد، ارائه معرفی نامه رسمی ،تصویر اساس نامه و آخرین آگهی تغییرات الزامی         می باشد.
5- قراردادموجود بین طرفین پرونده (در صورت وجود)
6- پروانه ساختمان (بعلاوه مدارک تمدیدهای پروانه مذکور)
7- پروانه اشتغال به کار مهندسی ( تعیین صلاحیت کار – اعتبار پروانه و .....)
8- نقشه ساختمان در قطع A4 
9-  نام و سمت مشتکی عنه یا مشتکی عنه ها با ارائه مدارک و مستندات، به صورت دقیق مشخص و درج گردد. فرم شکوائیه به تعداد مشتکی عنه به علاوه یک نسخه تهیه گردد.
10-  کلیه مکاتبات قبلی با سازمان و یا سایر مراجع ذیصلاح در خصوص موضوع مورد شکایت
11- چنانچه ساختمان مشمول ماده صد شهرداری شده ، رأی بدوی و تجدیدنظر کمیسیون ماده صد و گزارش های کارشناسی مربوطه و تعیین این موضوع که کمیسیون بر اساس کدام گزارش به تخلف رسیدگی نموده است.
12- گزارش  کارشناسی ماده 27 ، گزارش کارشناس رسمی دادگستری ( در صورت انجام بازدید و ارائه گزارش از سوی کارشناس به سازمان و یا سایر مراجع ذیصلاح)
13- کلیه برگها شماره گذاری گردد.
14- در صورت وجود سایر مدارک و ارائه آن به شورای انتظامی ، جدول ذیل تکمیل گردد.                                                
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امضا این فرم به منزله تایید صحت کلیه موارد فوق می باشد.    
 تعداد کل برگ های تحویلی                                                         نام و امضا شاکی و یا نماینده قانونی وی
